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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
 

A.S. 2011 / 2012 
 

2º Circolo Didattico di Ravenna – 
Delibera del Collegio Docenti unitario del  28 settembre 2011; 
(art. 26, c.  4 e 5, art. 29  del C.C.N.L./2007 – art. 7, c. 2 lett. A 

del Dec. Leg.vo n. 297 del 16.04.1994 – art. 5, D.P.R. n. 275 dell’ 8 marzo 1999) 

 



PIANO DEGLI IMPEGNI SCOLASTICI FUNZIONALI ALL’INSEG NAMENTO  
 

SCUOLA PRIMARIA  
 

 
1.   ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
   (art. 29, c. 3, lett. a del C.C.N.L./2007) 
 
• Programmazione inizio Anno Scolastico                        h. 18 
• Collegio Docenti h. 14 
• Informazione quadrimestrale alle famiglie h.   8 

   _______ 
                                                         TOTALE h. 40 
Ipotesi date Collegi: 

• 26 ottobre 2011 
• 14 dicembre 2011 
• 22 febbraio 2012 
• 10 maggio 2012 (S.P.) 
• 7 giugno 2012 (S.I.) 
• 14 giugno 2012 

 
 

2. PERIODI PREVISTI PER LA CONSEGNA DELLE INFORMAZIONI  
QUADRIMESTRALIALLE  FAMIGLIE 

      (art. 29, c. 3, lett. a del C.C.N.L./2007) 
• 1º QUADRIMESTRE :  dal 06.02.2012 al 10.02.2012 
   (Settembre, Ottobre, Novembre, Dicembre, Gennaio) 
• 2º QUADRIMESTRE : 19.06.2012  
   (Febbraio, Marzo, Aprile, Maggio, Giugno) 
 
3.   RAPPORTI BIMESTRALI CON LE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI 
     (art. 29, c. 2,  lett. c  e c. 4,  del C.C.N.L./2007) 
• 1º BIMESTRE:  dal 28.11.2011 al 02.12.2011 (Settembre, Ottobre, Novembre)  
• 3º BIMESTRE:  dal 28.03.2012 al 04.04.2012 (Febbraio, Marzo) 

 
 
Potranno essere effettuati altri incontri su iniziativa dei Docenti o Genitori al di fuori dell’orario 
scolastico (utilizzando lo schema di richiesta). 
 

4.   CONSIGLI DI INTERCLASSE CON I GENITORI 
     (art. 29, c. 3, lett. b  del C.C.N.L./2007) 
Cadenza bimestrale, durata prevista h. 2 per ogni incontro 
• 14 /16 novembre 2011 
• 16/20 gennaio 2012 
• 26 marzo 2012 
• 2/6 maggio 2012 (S:P) 

 

5.   CONSIGLI DI INTERCLASSE TECNICA DI SOLI DOCENTI R IUNITI PER 
CLASSI 



     PARALLELE 
     (art. 29, c. 3, lett. b  del C.C.N.L./2007) 

Per realizzare la programmazione ed il coordinamento dell’azione educativa e didattica, nonché la 
sua verifica, si prevedono i seguenti incontri 
               
 D A T A   O R A R I O                            S E D E 
 

• 17.11.2011  dalle ore 17.00 alle 19.00  S.E. “R. Ricci” 
• 12.01.2012  dalle ore 17.00 alle 19.00  S.E. “R. Ricci” 
• 15.03.2012  dalle ore 17.00 alle 19.00  S.E. “R. Ricci” 
• 17.05.2012  dalle ore 17.00 alle 19.00  S.E. “R. Ricci” 

 

6.   SCRUTINI 
   (art. 29, c. 3, lett. c  del C.C.N.L./2007) 

Sono previsti quattro incontri di h. 2 ciascuno da effettuarsi nei singoli Plessi nelle seguenti giornate 
: 

• 1 e 2  febbraio 2012 
• 6 e 7 giugno 2012 
 

7. ATTIVITA’ DI SOMMINISTRAZIONE E CORREZIONE PROVE IN VALSI  
 

8.  AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE IN SERVIZIO 
           (art. 26, c. 1, del C.C.N.L./2007 – art. 63, del C.C.N.L./2007) 

•  I corsi attivati saranno funzionali alle esigenze formative dei Docenti, in relazione al P.O.F., 
su delibera del Collegio. 

 

9.   INCONTRI DI CONTINUITA’ – RAPPORTI CON ASL/ SERVI ZIO MATERNO 
INFANTILE / SERVIZI SOCIALI            (art. 27, c.  1, del C.C.N.L./2007) 

•  Saranno stabiliti in funzione delle esigenze degli alunni di ogni singola classe e/o Plesso. 
 

10.  VIGILANZA ALUNNI 
     (art. 29, c. 5, del C.C.N.L./2007) 

OBBLIGATORIA 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, OBBLIGATORIA l’assistenza all’uscita. 
 
11. ATTIVITA’ D’INSEGNAMENTO 
     (art. 28, c. 5, del C.C.N.L./2007) 
a. 22 ore settimanali + 2 ore di programmazione nelle seguenti giornate : 

 
“F. Mordani” -  Ravenna  

Classi Giorno di programmazione Orario 
1^ A-B-C lunedì 13.15-15.15 
2^ A-B-C lunedì 13.30-15.30 
3^ A-B-C martedì 13.30-15.30 
4^ A-B-C martedì 13.15-15.15 
5^ A-B-C- Martedì/giovedì 13.30-15.30 

 
 

“R. Ricci” – Ravenna  



Classi Giorno di programmazione Orario 
1^A-B giovedì 15.30-17.30 
1^C giovedì 16.30-18.30 

2^A-B-C martedì 16.30-18.30 
3^A-B giovedì 15.30-16.30 
3^C giovedì 16.30-18.30 

4^A-B-C martedì 16.30-18.30 
5^ A-B giovedì 15.30-17.30 

5^C giovedì 16.30-18.30 
 
Eventuali modifiche di orario e giornata, dovranno essere comunicate per tempo all’ufficio di 
direzione. 
 
b. Le Docenti di Inglese, di Sostegno, di I.R.C. impegnate su progetto e che operano su più 

classi, effettueranno la programmazione settimanale optando, di volta in volta, per quelle 
riunioni di classe/modulo nelle quali riterranno opportuna la loro presenza: per puntualizzare 
l’attività da loro condotte e/o che intendono verificare, lasciando “traccia” del loro lavoro 
sull’agenda di team. 

 
c. Le ore di contemporaneità dei docenti (di team, di sostegno, educatori, personale servizio 

civile...) saranno dedicate ad attività per gruppi di alunni o all’individualizzazione 
dell’insegnamento in base alle necessità rilevate a livello di classe/classi parallele/plesso, 
attraverso progetti specifici, secondo valutazioni pedagogiche. Saranno inoltre destinate per 
attività di arricchimento dell’offerta formativa, uscite, attività formative rivolte chi non si avvale 
dell’IRC. Gli interventi dovranno essere registrati (modi, tempi, contenuti, finalità) sia sul 
registro personale e sia sull’agenda di team. 

 
d. Le 2 ore di programmazione settimanale potranno essere utilizzate per la 

programmazione di plesso al fine di coordinare i vari interventi progettuali nelle classi 
parallele o verticali. La “traccia” risulterà sull’agenda di ogni team. 

 
12. CRITERI PER EVENTUALI SOSTITUZIONI DEI DOCENTI PER LE 

SUPPLENZE - fino a 5 gg. 
• Ai sensi del comma 5, art. 28 del CCNL1 le ore di contemporaneità, se debitamente progettate a 

livello di plesso per finalità didattiche o per l’inclusione degli alunni con particolari bisogni 
educativi, di norma non vengono utilizzate per la sostituzione dei colleghi. 

• In casi di emergenza, le ore di contemporaneità vengono utilizzate per sostituire i colleghi 
prioritariamente nell’ambito della propria classe o modulo di appartenenza. In particolare i 
docenti, per evitare disservizi, si rendono disponibili a gestire flessibilmente nel proprio team le 
assenze del primo giorno, attraverso modifiche dell’orario o l’effettuazione (a pagamento) di ore 
eccedenti il proprio orario di servizio. 

 
 
Come lo scorso anno scolastico, non verrà stilato il verbale delle riunioni di Commissione (ad 
esclusione di quello degli incontri per classi parallele) in quanto, al termine di ogni quadrimestre, in 

                                                 
1 “Nell'ambito delle 22 ore d'insegnamento, la quota oraria eventualmente eccedente l'attività frontale e di assistenza 
alla mensa è destinata, previa programmazione, ad attività di arricchimento dell'offerta formativa e di recupero 
individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con ritardo nei processi di apprendimento, anche con riferimento ad 
alunni stranieri. Nel caso in cui il collegio dei docenti non abbia effettuato tale programmazione o non abbia 
impegnato totalmente la quota oraria eccedente l’attività frontale e di assistenza alla mensa, tali ore saranno destinate 
per supplenze in sostituzione di docenti assenti fino ad un massimo di cinque giorni nell’ambito del plesso di servizio.” 



occasione dei due Collegi tecnici, le insegnanti referenti riferiranno dettagliatamente su quanto 
operato dalle Commissioni stesse.  
 
 
 
 

SCUOLA INFANZIA  
 
 
1.  ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

   (art. 29, c. 3, lett. a del C.C.N.L./2007) 
• Programmazione inizio Anno Scolastico                        h. 18 
• Collegio Docenti  h.       14 
• Informazione quadrimestrale alle famiglie h.   8 

   _______ 
                                                    TOTALE h.      40 
 
2. CONSIGLIO DI INTERSEZIONE CON I GENITORI 
    (art. 29, c. 3, lett. b del C.C.N.L./2007) 

• Cadenza bimestrale – 2 ore ciascuno: ore 8  
• Potranno essere effettuati altri incontri su iniziativa dei Docenti o Genitori al di fuori 

dell’orario scolastico (si allega schema di richiesta). 
• 14 /16 novembre 2011 
• 16/20 gennaio 2012 
• 26 marzo 2012 
• 14 maggio 2012   

 

 

3. INCONTRI TRA DOCENTI DELLE SEZIONI 
    (art. 29, c. 3, lett. b del C.C.N.L./2007) 

• Secondo le necessità delle Docenti : ore 12 
 
 
 
4. INCONTRI COLLEGIALI 
    (art. 29, c. 3, lett. b del C.C.N.L./2007)  
 
Ipotesi date Collegi: 

• 26 ottobre 2011 
• 14 dicembre 2011 
• 22 febbraio 2012 
• 7 giugno 2012  
• 14 giugno 2012 

 
• Il Plesso, la Sezione, potranno stabilire incontri collegiali senza superare il tetto delle 40 ore 

annuali, secondo un calendario flessibile: in linea di massima il primo mercoledì di ogni 

mese, per un totale di 16 ore, con incontri della durata di 2 ore, dandone preventiva 

comunicazione all’ufficio di direzione. 



 

5. AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE IN SERVIZIO 
        (art. 26, c. 1, del C.C.N.L./2007 – art. 63, del C.C.N.L./2007) 
In funzione delle esigenze formative dei Docenti, in relazione al P.O.F., su delibera del Collegio. 
 
 
6. INCONTRI CONTINUITA’ CON SCUOLA ELEMENTARE, SCUOLA 

DELL’INFANZIA E NIDO PER IL PASSAGGIO DI INFORMAZIO NI 
        (art. 27, c. 1, del C.C.N.L./2007) 
Secondo le esigenze degli alunni e per il passaggio delle informazioni (che saranno in funzione  
delle necessità). 

 
 
 
 
 

 



INCARICHI COMMISSIONI SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA  
(art. 26, c. 4, del C.C.N.L./2007) 

 
INSEGNANTE VICARIA  

• CICOGNANI M.Giulia  (incarico del Dirigente Scolastico)  
 

FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL ’OFFERTA FORMATIVA  

(art. 33 , del C.C.N.L /2007): 
 

• A  -  gestione del POF: continuità educativa con S.I. e Sec. di I grado - rapporti con enti 
esterni on-line INVALSI-INDIRE – MARTINI Fiorella(S.I.) BALDINI Lara (S.P); 

• B -  sostegno al lavoro dei docenti: intercultura – BENINI B.Maria  -GUBINELLI 
Stefania; 

• C -  interventi e servizi per studenti: diffusione della cultura del libro gestione biblioteche, 
degli alunni attività espressive di animazione nella lettura – SUPRANI M. Cristina  -  
TUMIATTI Laura ; PALMIERI Marilena ; 

• D - realizzazione progetti formativi d’intesa con enti e istituzioni  esterni alle scuole: 
settore handicap, acquisti, formazione specifica interventi specialistici – RUCH Sabina – 
TURCHI Margherita ; 

 
                                                                       

COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEGLI INSEGNAN TI  

Scuola Elementare 
Membri effettivi 

• MARTIGNON Luciana  
• RAGGINI  Elisabetta 
• CAMPAGNA Annarita 
• GORI Catia 

Membri supplenti 

• CICOGNANI M.Giulia  
 
Scuola dell'Infanzia 
Membri effettivi 

• RUSCITTI Tiziana   RAVAIOLI Antonella   

Membri supplenti 

• COCCIA Angela 

TUTOR DOCENTI NEONOMINATI  

• FORLEO Luciana/ ESPOSITO Antonella 
• ESPOSITO Celeste/ MINOPOLI Anna Grazia 
• FAVIA Roberta/ CAPITANATA Marilena 
• D’URSO Silvia/ CALCAGNO Caterina 
• MONTANARI Albertina/ FULGIDO Daniela 
 



INSEGNANTI RESPONSABILI DI PLESSO /RAPPORTI COL TERRITORIO (SCUOLA 

INFANZIA ) E REFERENTI PER LA SICUREZZA  
 
SCUOLA PRIMARIA : 

• MARTIGNON Luciana    S.P. “F.Mordani”                       Capogruppo 
• SANZANI Carolina          S.P. “F.Mordani”                       Referente Sicurezza 
• ERRANI Gabriella              S.P. “R.Ricci”                           Capogruppo 
• DI LORETO Gabriella         S.P. “R.Ricci”                           Referente Sicurezza 

 
SCUOLA INFANZIA : 
“Buon Pastore” – via Ghiselli 

• IADAROLA Emilia     Capogruppo  
• MONTANARI  Giovanna                                                         Referente sicurezza 
 

“Buon Pastore” – via Caorle                                                

• MONTANARI   Roberta                                                          Resp. di plesso e Ref.           
                                                                                                                     Sicurezza 

“Buon Pastore” Gaudenzi – via Marconi                                               

• MONTANARI Albertina      Capogruppo 
• CALCAGNO Caterina                                                          Referente Sicurezza 

 
“Campetto” – via Landoni 

• CORTESI Rita      Resp. di plesso e Ref.           
                                                                                                                         Sicurezza 

 
 

COORDINATORI CLASSI PARALLELE: INDICAZIONI NAZIONAL I PER IL  
CURRICOLO  

• FORLEO Luciana              classi prime 
• REINA Silvia              classi seconde 
• GUERRA Marilena       classi terze 
• SANZANI Carolina            classi quarte 
• GORI Catia          classi quinte 
• RUCH Sabina – TURCHI Margherita          sostegno, dispersione, handicap, Scuola   

                                                                       primaria e Infanzia 
• ESPOSITO Celeste                                     L2 (inglese) – S.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
REFERENTI COMMISSIONI 

 
ATTIVITA’ ALUNNI IN SITUAZIONE DI HANDICAP  

• RUCH Sabina 
• TURCHI Margherita 

 
ATTIVITA’ ALUNNI STRANIERI (intercultura):  

• BENINI B. Maria – GUBINELLI Stefania 
 

TIROCINIO UNIVERSITARIO E RETI SCOLASTICHE :  

• CICOGNANI M.Giulia  
 

PROGETTO FARE STORIA CON LA STORIA - PARCO ARCHEOLO GICO DI CLASSE  
– RAVENNA ANTICA:  

• ASIOLI Alice  
 

ATTIVITÀ SPORTIVA  

• CICOGNANI Maria Giulia  
 
CONTINUITA ’  EDUCATIVA : 

• MARTINI Fiorella (S.I)  
• BALDINI Lara (S.P) 
 

INFORMATICA DOCENTI/ NUOVE TECNOLOGIE:  

• POGGIALI Silvia  
• REINA Silvia 

 
INGLESE NELLA SCUOLA DELL’INFANZIA  

• SCOTTO DI MINICO Simona – D’URSO Silvia         L2 (inglese)  - S.I. 
 

PROGETTO BIBLIOTECA : 

• PALMIERI Marilena                                                (“R.Ricci”)  
• SUPRANI Maria Cristina / TUMIATTI Laura        (“F.Mordani”)  
• DI MAMBRO Vincenza                                          (“Buon Pastore” via Ghiselli) 
• CALCAGNO Caterina                 (“Buon Pastore” via Marconi) 
• MONTANARI Roberta                                           (“Buon Pastore” via Caorle) 
• CORTESI Rita                  (“Buon Pastore” Campetto) 

 
ARTICOLAZIONE POF scuola dell’infanzia  

• RUSCITTI Tiziana  
 

NUTRIMENTI PER LA CRESCITA  

•  CICOGNANI M.Giulia 



EDUCAZIONE ALLA CITTADINANZA  

•  MARTIGNON Luciana / GORI Catia  
 
VALUTAZIONE DI SISTEMA  

• SANZANI Carolina 
 
DISLESSIA 

• RANUCCI Nadia (S.P) 
• RAVAIOLI Antonella (S.I.) 
 

COMMISSIONI 
 
COMMISSIONE INTERCULTURA  

• BENINI Bianca Maria – GUBINELLI Stefania     Insegnanti Referenti  
• DI MAMBRO Elisabetta  
• VALENTINI Fausta 
• D’ALESSANDRO Maria  
• TURCHI Margherita  
• PASCUCCI Cinzia 
• MARONI Daniela  
 

CONTINUITÀ EDUCATIVA (C.M . 339/82)  

• BALDINI Lara     Ins. Referente di Circolo e S.P.“Ricci” 
• MARTINI Fiorella    Ins.Referenta di Circolo 
• NUNZIATO Anna  
• FAVIA Roberta     Ins. Referente S.P. “F.Mordani” 
• NARDO M.Emilia    Ins. Referente S.I. “Buon Pastore”  

                                                                      (via Ghiselli) 
• MONTANARI Roberta                       Ins. Referente S.I. “Buon Pastore”     

                                                                      (via Caorle) 
• D’URSO Silvia    Ins. Ref. S.I. “Buon Pastore”  

                                                                      (via Marconi) 
• CORTESI Rita    Ins.Ref. S.I. “Campetto” 
                                                                             (Via Landoni) 

DISLESSIA/DIFFICOLTA ’  DI APPRENDIMENTO  

• RANUCCI Nadia      ins. referente 
• BENELLI Barbara  
• RAGGINI Elisabetta 
• RAVAIOLI Antonella (S.I.)  

 
EDUCAZIONE ALLA CITTADINANZA : Giornata della Memoria- Roberto Bachi 

• MARTIGNON Luciana    ins.referente 
• GORI Catia     ins.referente 
• PALMIERI   Marilena  
• MINOPOLI   Anna Grazia  
• BALDINI Lara  



GRUPPO PROGETTO BIBLIOTECA  

• CENTRA Flora  
• ZANANDREA Enrica 
• CAPITANATA Marilena 
• TUMIATTI Laura 
• SUPRANI M.Cristina 
• GUANCINI Angela  
• GUERRA Marilena   
• MANCINI Teresa 
• PALMIERI Marilena         
• POGGIALI Silvia  
• TANZACCARO Francesca 
• FULGIDO Daniela  
• RICCARDI Franca  
• DI MAMBRO Vincenza 
• MONTANARI Roberta  
• BENINI Elena  
• CORTESI Rita 
 

GRUPPO PROGETTO ARTICOLAZIONE POF SC .INFANZIA  

• RUSCITTI Tiziana    insegnante referente 
• SIVIGLIA Mariella  
• MARONI Daniela 
• GIACOMELLI Gabriella 
• PASSALACQUA Sonia 
• MARTINI Fiorella 

 
ACQUISTI /PREVENTIVI  

• Tre docenti: un docente per plesso a turno. 
 

AGGIORNAMENTO INVENTARI DI OGNI PLESSO SCOLASTICO  

• Capogruppo di ogni plesso scolastico della Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RESPONSABILI PROGETTI – PROGRAMMA ANNUALE  

P1 Progetti e corsi in rete (ex P19) BURDIERI Sonia – DSGA 
LUGARESI Rita- DS 

 
P2 Il giorno della memoria: 

Roberto Bachi (ex P22) 
LUGARESI Rita – D.S. 
 

P3 Laboratori di plesso (ex P23) MARONI Daniela (S.I) 
MARTIGNON Luciana 
ERRANI Gabriella (S.P.) 

P4 Viaggi di istruzione (ex P24) DE GIOVANNI Valentina – 
S.I. 
CAMPRINCOLI Redenta–
(S.P.) 
ERRANI Gabriella  (S.P.) 
 
 

P5 Approfondimento e 
potenziamento competenze 

alunni  
(ex P15) 

SELVI Patrizia (S.I. B.Pastore) 
ANGELINI Silvia (S.I. 
Gaudenzi) 
CORTESI Rita (S.I. Campetto) 
MONTANARI Roberta (S.I. 
Caorle) 
SALMASO Paola -  (S.P.) 
ERRANI Gabriella – (S.P.) 

P7 Corsi di formazione per docenti 
e ATA  

(ex P25) 

BURDIERI Sonia - DSGA 
LUGARESI Rita - DS 

P8 Ippoterapia e alunni in 
situazione di handicap (ex P18) 

RUCH Sabina 
TURCHI Margherita 
S.P. e S.I. 

  
 


